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 การให�บริการสนับสนุนน้ำอุปโภคบริโภคในเขตองค�การบริหารส�วนตำบลนาโพธิ์  เพื่อให�เกิดความสะอาด
เรียบร�อยตามพระราชบัญญัติสภาตำบลและองค�การบริหารส�วนตำบล พ.ศ.2537 แก�ไขเพิ ่มเติมจนถึงป5จจุบัน             
ได�กำหนดให�องค�กรปกครองส�วนท�องถิ่น มีหน�าที่ในการสนับสนุนน้ำอุปโภคบริโภคแก�ประชาชน เฉพาะกรณีรับคำร�อง 
และดำเนินการประสานงานกับหน�วยงานอื่น เพื่อขอรับการสนับสนุนรถบรรทุกน้ำ (ไม�รวมถึงระยะเวลาการนำน้ำไป
แจกจ�าย เพ่ือการอุปโภค บริโภคยังพ้ืนท่ีท่ีร�องขอ) โดยมีหลักเกณฑ� วิธีการและเง่ือนไข ดังนี้ 
  1. องค�การบริหารส�วนตำบล ประชาสัมพันธ�ข้ันตอน วิธีการและระยะเวลาในการสนับสนุนน้ำอุปโภคบริโภค 

 2. ผู�ขอรับการสนับสนุนน้ำอุปโภคบริโภค เขียนคำร�องและยื่นคำร�องต�อเจ�าหน�าท่ี เพ่ือตรวจสอบข�อเท็จจริง 
 3. เจ�าหน�าท่ีตรวจสอบข�อเท็จจริงตามคำร�อง เพ่ือเสนอผู�บริหารให�พิจารณาอนุมัติ/สั่งการ 
 4. ดำเนินการแจ�งผลการพิจารณาให�ผู�ร�องขอทราบ และดำเนินการให�การสนับสนุนน้ำอุปโภคบริโภค 
 5. ระยะเวลาการให�บริการตามคู�มือ เริ ่มนับหลังจากเจ�าหน�าที่ได�รับเอกสารหลักฐานแล�ว เห็นว�ามีความ

ครบถ�วนตามท่ีระบุไว�ในคู�มือประชาชน 

 
 

ท่ี 
ประเภท
ข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

หน�วย
เวลา 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 

 

การตรวจสอบเอกสารผู�ขอรับการ
สนับสนุนน้ำอุปโภคบริโภค เขียนคำร�อง
และยื่นคำร�องต�อเจ�าหน�าท่ี เพ่ือตรวจสอบ
ข�อเท็จจริง 

10  นาที งานปCองกันและ 
บรรเทาสา
ธารณภัย 

 

2) การพิจารณา 

 

การพ ิ จ ารณา เจ � าหน � าท ี ่ ต รว จส อบ
ข�อเท ็จจร ิงตามคำร �อง เพ ื ่อเสนอต�อ
ผู�บริหารให�พิจารณาอนุมัติ/สั่งการ 

20  นาที งานปCองกันและ 
บรรเทาสา
ธารณภัย 

 

 

 

งานท่ีให�บริการ การให�บริการสนับสนุนน้ำอุปโภคบริโภค 

หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ งานปCองกันและบรรเทาสาธารณภัย   

หลักเกณฑ� วิธีการ และเง่ือนไข 

ข้ันตอน ระยะเวลา การให�บริการ 

คู!มือสำหรับประชาชน  เร่ือง การให�บริการสนับสนุนน้ำอุปโภคบริโภค 
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เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หน�วยงาน

ภาครัฐผู�ออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน�วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัวประชาชน - 1 1 ชุด - 
 

 

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม�พบเอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 
 

    
สถานท่ี/ช�องทางการให�บริการ ระยะเวลาเป-ดให�บริการ 
งานปCองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
สำนักปลัดองค�การบริหารส�วนตำบล 
องค�การบริหารส�วนตำบลนาโพธิ์                    

วันจันทร� ถึง วันศุกร� ในเวลา   
ต้ังแต�เวลา 08.30 - 16.30 น.   
(ยกเว�นวันหยุดท่ีราชการกำหนด)  
 
 

 

 

 ไม�มีข�อมูลค�าธรรมเนียม 
 
   

1) ช�องทางการร�องเรียนขององค�การบริหารส�วนตำบลนาโพธิ์  
โทร. 042-704-837 

 2) ช�องทางการร�องเรียน งานนิติการ สำนักปลัด องค�การบริหารส�วนตำบลนาโพธิ์ 
หมายเหตุ  สายด�วน-สายตรงนายก อบต. 065-332-1318 
 เว็บไซต� https://www.naphokusuman.go.th 
 ทางไปรษณีย� ท่ีทำการองค�การบริหารส�วนตำบลนาโพธิ์ อำเภอกุสุมาลย� จังหวัดสกลนคร 

  

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 

เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ช!องทางการให�บริการ 

ค!าธรรมเนียม 

ช!องทางร�องเรียน 
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ขอบเขตการให�บริการ/ กฎหมายท่ีเก่ียวข�อง :  
1) พระราชบัญญัติสภาตำบลและองค�การบริหารส�วนตำบล พ.ศ.2537 และท่ีแก�ไขเพ่ิมเติม  

ตัวอย!างแบบฟอร�ม ใบติดต!อขอรับบริการให�บริการสนับสนุนน้ำอุปโภคบริโภค 


